Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 3012025

[ ]
Z St I Dyrektora Zespolu Szkét Techniczno-Informatycznych w Gliwicach
z dnia 29.08.2025 .

GLIWICE

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACII ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA SZKOLY/MIESZKANCA INTERNATU

W ZESPOLE SZKOt TECHNICZNO-INFORMATYCZNYCHW GLIWICACH

Opracowano na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (z pézn. zm.).

,Skrocony schemat postepowania w razie wypadku ucznia/mieszkanca internatu” stanowi

Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

WYPADEK UCZNIA/MIESZKANCA INTERNATU

1. Wypadek ucznia/mieszkanca internatu to:

1) nagte zdarzenie,

2) wywotane czynnikiem zewnetrznym,

3) majgce zwigzek ze szkoty (nastgpito w trakcie pozostawania osoby pod opiek3
pracownikéw szkoty lub internatu, np. w trakcie obowigzkowych lub nadobowigzko-
wych zajeé na terenie szkoty, wyjscia lub wycieczki szkolnej poza teren szkoty: zawody
sportowe, olimpiady, wyjscia pod opieka nauczyciela),

4) powodujgce uraz lub Smier¢.

2. Pracownik ZSTI, ktéry powzigt wiadomos$é o wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodo-
wanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

3. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej ,,zespotem”, Dyrek-
tor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowota-
nych.

4. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé Dy-

rektor, wykonuje je upowazniony przez Dyrektora pracownik ZSTI.



OBOWIAZKI DYREKTORA ZSTI

Dyrektor ZSTI:

1) jest zobowigzany do poinformowania uczniéw/mieszkarnicéw internatu oraz pracowni-
kow o koniecznosci natychmiastowego zawiadamiania - jego jako Dyrektora, pracownika
stuzby bhp oraz spotecznego inspektora pracy, pielegniarki - o wypadku, jaki sie zdarzyt
na terenie ZSTI lub podczas zajeé organizowanych przez ZSTI poza jej terenem.

2) w razie zaistnienia wypadku zapewnia natychmiastowg pomoc lekarskga i opieke ucznio-
wi/mieszkancowi internatu, ktéry ulegt wypadkowi.

3) zawiadamia bezzwtocznie o wypadku:

a) rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznia/mieszkarca internatu,

b) organ prowadzacy szkote,

c) prokuratora i kuratora oswiaty - przy wypadku smiertelnym, ciezkim, a takze zbioro-
wym,

d) inspektora sanitarnego - o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,

e) stuzbe bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez przestanie drogy elektroniczng
wypetnionych drukéw ,Zgtoszenie wypadku ucznia/mieszkanca internatu” (Zatgcz-
nik nr 2) oraz ,,Oswiadczenie nauczyciela — swiadka wypadku” (Zatgcznik nr 3),

4) zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

5) powotuje zespdt powypadkowy, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego, w celu ustalenia okolicznosci i przyczyny wypadku,

6) omawia na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej okolicznosci i przyczyny wypadku.

7) zatwierdza protokdt powypadkowy?,

8) przekazuje poszkodowanemu petnoletniemu uczniowi/mieszkarnicowi internatu lub ro-
dzicom poszkodowanego matoletniego ucznia/mieszkarica internatu jeden egzemplarz
protokotu wraz z zatgcznikami,

9) przekazuje kopie protokotu organowi prowadzgcemu szkote,

10) prowadzi rejestr wypadkow ucznia?.

v Wzér protokotu powypadkowego jest okreslony w zatgczniku nr1 do rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.

2 Wzér rejestru wypadkow jest okreslony w zatqczniku nr 2 do ww. rozporzgdzenia.



OBOWIAZKI NAUCZYCIELA

Nauczyciel jest obowigzany:

1) nie dopusci¢ do zajec lub przerwac je, wyprowadzajgc uczniow/mieszkancow internatu
z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia, moze
stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

2) udzieli¢ pierwszej pomocy, jezeli zauwazyt wypadek lub dowiedziat sie o nim, poszko-
dowanemu uczniowi,

3) zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke oraz Dyrektora ZSTI, pracownika
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spotecznego inspektora pracy,

4) zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

5) sporzadzi¢ na pismie , Oswiadczenie nauczyciela — $wiadka wypadku” oraz przekazaé
w formie pisemnej do Dyrektora ZSTl ,Zawiadomienie o wypadku ucznia/mieszkanca

internatu”.

POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1. Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez Dyrektora ZSTI zespot powypad-
kowy w skfadzie:
1) pracownik stuzby bhp jako przewodniczacy,
2) spoteczny inspektor pracy albo pracownik wyznaczony przez Dyrektora.
2. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu pro-
wadzgcego szkote, kuratora oswiaty oraz rady rodzicéw.
3. Zespot powypadkowy w podanym powyzej sktadzie obowigzany jest:
1) zbada¢ okolicznosci, ktére mogty mieé wptyw na powstanie wypadku,
2) uzyska¢ informacje na temat zdarzenia od poszkodowanego lub w przypadku poszko-
dowanego matoletniego od rodzica lub opiekuna prawnego,
3) uzyska¢ informacje na temat zdarzenia od swiadkéw wypadku,
4) zasiegnac opinii lekarza/zapozna¢ sie z dokumentacjg medyczng,
5) pouczy¢ poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o przystugujacych im prawach
w toku postepowania powypadkowego (przewodniczgcy zespotu),
6) dokonac¢ kwalifikacji prawnej wypadku,

7) sporzadzi¢ protokdt powypadkowy,



8) zapoznac¢ poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby z trescig protokotu powypad-
kowego,

9) przyjac zastrzezenia i zataczyé je do protokotu, jezeli zostaty zgtoszone,

10) niezwtocznie doreczy¢ Dyrektorowi ZSTI protokét powypadkowy w niezbednej liczbie

egzemplarzy z pozostatag dokumentacjg powypadkowa w celu zatwierdzenia.

PROTOKOt POWYPADKOWY

. Po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu
21 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku sporzadza protokét powypadkowy.

. Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione prze-
szkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o przystu-
gujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

. Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia z materia-
fami postepowania powypadkowego.

. Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor ZSTI.

ZATWIERDZENIE PROTOKOtU POWYPADKOWEGO

. Protokdt powypadkowy zatwierdza Dyrektor ZSTI po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci

protokotu powypadkowego nie zostaly zgtoszone zastrzezenia przez poszkodowanego

petnoletniego ucznia/mieszkanca internatu lub rodzicow/opiekunéw prawnych matolet-

niego ucznia/mieszkanca internatu, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakon-

czone.

. Protokdét powypadkowy sporzadza sie dla:

1) poszkodowanego — 1 egzemplarz,

2) szkoty lub internatu — 1 egzemplarz,

3) organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny — protokédt powy-
padkowy dorecza sie na ich wniosek.

. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby uprawnione mogg

ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

. Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu badz na piSmie przewodniczagcemu zespotu.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy. Moga dotyczyé w szczegélnosci:



1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,
2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
5. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote lub placéwke moze:
1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalenn protokotu lub przeprowadze-
nie okreslonych czynnosci dowodowych,
2) powotaé nowy zespo6t w celu ponownego przeprowadzenia postepowania powypadko-
wego.
6. Dyrektor omawia z pracownikami ZSTI okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala

srodki niezbedne do zapobiegania im.

Procedura obowigzuje od 1.09.2025r.

Janusz Magiera

Podpis Dyrektora ZSTI



Zatqcznik nr 1
do Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia szkoty/mieszkarica internatu w ZST/

SKROCONY SCHEMAT POSTEPOWANIA
W RAZIE WYPADKU UCZNIA/MIESZKANCA INTERNATU

1. Wypadek ucznia/mieszkanca internatu - nagte zdarzenie powodujgce uraz (potwierdzone

w postaci opinii lekarskiej stwierdzajgcej uraz), wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére

nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg ZSTI:

1) na terenie szkoty/internatu;

2) poza terenem szkoty/internatu (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, gry i zabawy,
konkursy itp.).

2. Nauczyciel/opiekun lub inny pracownik ZSTI, ktéry jest swiadkiem wypadku lub zajscia,
w ktérym sg poszkodowani, jest zobowigzany do podjecia czynnosci ograniczajgcych skut-
ki zdarzenia:

1) udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy lub zapewnia jg poprzez wezwanie piele-

gniarki, pogotowia ratunkowego;

2) upewnia sie (po udzieleniu pierwszej pomocy przedmedycznej), czy uczern/mieszkaniec
internatu moze uczestniczyé w dalszych zajeciach, czy jest potrzebna konsultacja lekar-
ska lub powinien by¢ zabrany przez opiekuna do domu;

3) powiadamia o wypadku rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia/

mieszkanca internatu, a w przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie
z rodzicami/opiekunami lub braku mozliwosci ich przybycia do placowki — zapewnia
poszkodowanemu bezpieczny powrdét do domu lub przejazd do lekarza;

4) zabezpiecza (w miare mozliwosci) miejsce wypadku;

5) powiadamia natychmiast dyrektora ZSTI, a pod jego nieobecnos¢ osobe kierujgca pla-

cowka;

6) wypetnia druk zgtoszenia wypadku ucznia/mieszkarica internatu oraz oswiadczenie

nauczyciela — Swiadka wypadku ucznia/mieszkarca internatu (druk zgtoszenia wypadku

ucznia/ mieszkanca internatu znajduje sie w sekretariacie) i przekazuje jg bezposrednio
dyrektorowi ZSTI, zastepcy dyrektora lub, w razie ich nieobecnosci, pozostawia
w sekretariacie.

3. Nastepnie wypetnione druki, podpisane przez Dyrektora ZSTI powinny zosta¢ niezwtocz-
nie przekazane drogg elektroniczng do stuzby bhp.

4. Protokét powypadkowy sporzadza sie w terminie 21 dni od dnia zakoriczenia postepowa-
nia powypadkowego i niezwtocznie dorecza osobom uprawnionym do zaznajomienia sie
z materiatami tego postepowania.



Zatqcznik nr 2
do Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia szkoty/mieszkarica internatu w ZST/

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA/MIESZKANCA INTERNATU
1. Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia/mieszkanca internatu

klasa/grupa ........ccoevvvevverevennen. datai godzinawypadku .............ccooovviieiiiiennn

2. Miejsce i rodzaj uszkodzenia ciala ...........c..ooooiiiiiiiic e
3. Miejsce WypadKu i rodzaj ZajeC ..........cc.oeveiiiiiiiiiiiie et e e e araee s
4. Okolicznosci, ktdre doprowadzity do Wypadku ...............coooiiiiiiiiiiiiie e
I Lo b 4T=1 [T 4 = 1 oYy Lo Yoo UPt

6. Numer telefonu do rodzicéw/opiekunéw poszkodowanego ucznia/mieszkanica internatu oraz

data i godzina poWIiadomiIENia .............cceeiiiiiiiiiiie e e
2 VA T PP PPPPTTPPR
(podpis zgtaszajacego)
(pieczec placowki) (podpis Dyrektora)



Zatqcznik nr 3
do Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia szkoty/mieszkarica internatu w ZST/

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA —
SWIADKA WYPADKU UCZNIA/MIESZKANCA INTERNATU

1. Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia/mieszkanca internatu
klasa/grupa........ccccooevvvveeevrnrecrennn. data i godzina wypadku ...........cccooeiirii
2. Rodzaj zajeé, miejsce prowadzenia zaje¢, opis zajec, wykorzystane srodki dydaktyczne

4. Osoba sprawujaca nadzér nad uczniami byta obecna podczas zdarzenia tak / nie
(niepotrzebne skresli¢, poda¢ powdd nieobecnosci)

(pieczec placowki) (podpis zgtaszajgcego)



